
What Should I know Before an Interview?        Career Preparation 
(Qué debo saber antes de una entrevista?)         (Preparación Profesional)  
 

Things I should know about the company 
(Cosas que debo saber sobre la Empresa) 

Name of Company 
(Nombre de la Empresa) 

 

What the company does/makes 
(Qué hace /produce la Empresa) 

 

Size of company/other locations 
(Tamaño de la empresa / otras localidades) 

 

Parent company 
(Empresa madre (original)) 

 

Company history 
(Historia de la Empresa) 

 

What the job is 
(Cúal es el trabajo?) 

 

What hours 
(Cúal es el horario?) 

 

Dress expectations 
(Normas de Vestimenta) 

 

  

Personal information I should know 
(Información personal que debo conocer) 

Referencia Information 
(Información de Referencia) 

 Name, Title, Company, Phone Number, 
Email address (Nombre, Posición, Empresa, 
Teléfono, Dirección de correo electronic) 

 Do you have permission to use them as a 
reference? (Tiene el permiso de ellos para 
usarlos como referencia?) 

 

Employment history (Historial de Empleos)  

Educational history (Historial de Educación)  

Volunteer work (Trabajos de voluntariado)  

Service Organizations (Organizaciones de 
Servicio) 

 

  
  



Questions I should know the answer to 
(Preguntas para las cuales usted debe saber la respuesta) 

Tell me about yourself. (Cuénteme sobre usted?)  

How did hear about this position? (Cómo se 
enteró de ésta posición?) 

 

Why do you want to work here? (Por qué 
quiere trabajar usted aquí?) 

 

Why are you looking for a new job? (Por qué 
está buscando un nuevo trabajo?) 

 

Why did you leave your last job? (Por qué dejó 
su trabajo anterior?) 

 

 
Describe your last job/boss (Describa su  
trabajo/jefe anterior.) 

 

Are you available during our business hours? 
(Está usted disponible durante horas laborales?) 

 

How do your skills help our company? 
(Cómo pueden sus habilidades ayudar a nuestra 
Empresa?) 

 

Why should I hire you? 
(Por qué debo contratarlo?) 

 

Where do you see yourself in 5 years? Ten 
years? 
(Dónde se ve usted en cinco años? Diez años?) 

 

What salary/wage are you expecting? 
(Cúales son sus pretensiones salariales?) 

 

Why is there a gap between your past jobs? 
(Por qué hay una discontinuidad entre sus trabajos 
anteriores?) 

 

Are you willing to work at our other location? 
(Estaría usted dispuesto a trabajar en otra 
localidad nuestra?) 

 

What are your strengths? 
(Cuáles son sus fortalezas?) 

 

What are your weaknesses? 
(Cuáles son sus debilidades?) 

 

What are you currently reading? 
(Qué libro se encuentra leyendo actualmente?) 

 

What movie character personifies you? 
(Cuál personaje de película lo personifica a usted?) 

 

My question (Mi pregunta): 

My question (Mi pregunta): 
 


